Juntos traasfor;.q:sl:!.m!- I
Yucatan

i
GOBIENNRG DEL ESTABD J
]

|

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACIONDE |
OBRA PUBLICA EN YUCATAN

Informe del Programa Anual de Desarrolio Archivistico

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLQ ARCHIVISTICO 2023

DEL INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA EN
YUCATAN.




Juntos ransformemos |

Yucatan insTirutoPaRA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE
eomenloosLemo0 | OBRA PUBLICA EN YUCATAN

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Pagina en blanco




]
Juntos iransformemos

- YUCAtan | isTiruTo PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVAGION DE
eoveoae e OBRA PUBLICA EN YUCATAN |

Informe del Prograima Anual de Desarrollo Archivistico

iNDICE




Juntos transformemes |

Yucatan ' insTiTuToPARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE
OBRA PUBLICA EN YUCATAN

Informe def Programa Anual de Desarrollo Archivistico

INTRODUCCION

Afin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivo y el Articulo 28
de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan en los que se sefala la elaboracion y
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Se elabora el presente informe de un analisis del cumplimiento de los objetivos
planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afo
2023, con el fin de conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia
para el siguiente programa proyectado para el afio 2024,

Cabe hacer mencién que para el ejercicio 2023 en el mes de febrero, se dio
contestacion en atencion al oficio recibido XVII-175-DASC-044/2023, de la orden de
auditoria al Sistema Institucional de Archivos del INCCOPY, para conocer el nivel de
cumplimiento y organizacién generado a la documentacion que integra cada unidad
administrativa del Instituto.

Referente a las observaciones en la auditoria mencionada, se determinaron cinco
cédulas de observacién para el Sistema Institucional de Archivos, las cuales se fueron
subsanando con programas de trabajo donde se incluyo la participacion de cada uno
de los responsables de archivo de tramite de cada unidad administrativa.

De igual manera, ya se cuenta con el drea de correspondencia para cada unidad
administrativa, esto para poder continuar con la implementacion de un sistema que
permita la oportuna administracién de la correspondencia, para la documentacion del
Instituto de acuerdo alo establecido en el numeral décimo octavo de las Disposiciones
Generales en Materia de Archivos para las Dependencias y Entidades de Ia
Administracion Publica del Estado de Yucatan.
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REVISION DE LOS OBJETIVOS

Ef objetivo general fue mantener los instrumentos de consulta y control archivisticos
actualizados y homologados dentro del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
durante el ejercicio 2023, apegado al marco normativo y operativo para la gestion
documental.

A continuacion, se menciona:

1. Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema
Institucional de Archivo.

2. ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite de cada
unidad administrativa del Instituto, debidamente organizado con base al
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) y la Guia de Archivo
Documental.

3. Modificar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica
apegandose a lo establecido enla LAEY,

4, Deacuerdo alacédulade auditoria DASC-INCCOPY-AUD-01/2023, se realiz6
la seccion sustantiva dentro del CADIDO, de acuerdo a las atribuciones y
funciones especificas que nos identifican como entidad.

b. Partiendo de la misma cédula de auditoria DASC- INCCOPY-AUD-01/2023, se
realizé el instrumento de control archivistico, conforme alo establecido en
el numeral décimo de las Disposiciones Generales en Materia de Archivo
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado

de Yucatan.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Dando cumplimiento al PADA, de lo sefialado se plantearon las siguientes actividades:

1. En el primer trimestre del afio se llevaron a cabo cursos de capacitacion al
personal operativo responsables de las unidades administrativas productoras
de lainformacién con apoyo del personal del AGEY.

2. Durante el mes de abril se empezaron los trabajos con los responsables de
archivo de cada unidad administrativa, para solventar las cédulas de
observacion emitidas por parte del Grgano de control interno.

3. En el mes de junio se realizd la primera sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo.

4. Durante el mes de agosto se elaboraron los nombramientos para habilitar a los
responsables de archivo de correspondencia de cada una de las Direcciones deli
Instituto, con el objetivo de controlar la correspondencia de entrada y salida
adoptando medidas para salvaguardar la informacion def Instituto.

5. Durante el mes de noviembre se llevd a cabo la primera sesi6n extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto, para presentar la
actualizacion del CADIDO y del instrumento de control archivistico de acuerdo
a la Normativa interna en materia de administracién de archivo y gestion
documental de acuerdo a lo referido en el articulo 12 de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan.

6. En el mes de diciembre, el Archivo General del Estado de Yucatan emitié la
aprobacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos del Instituto
alineados a las disposiciones en la materia, mismo gue serd informado de
manera oportuna al Consejo Estatal de Archivos.

7. Elaboraciény presentacion del PADA 2024.

Se entrega en los tiempos establecidos segun el Articulo 23 de [a Ley General
de Archivos y Articulos 25 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan,
dando cabal cumplimiento al programa anual para su publicacién en el portal

electronico del Instituto.
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RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS,

En cuanto a los recursos materiales, es de sefialar que se contd con los
elementos necesarios para llevar a cabo las actividades y los espacios en las
instalaciones para las capacitaciones, fueron los necesarios de acuerdo a las
adecuaciones con las que se cuentan.

Un problema que de manera indirecta corresponde al Sistema Institucional de
Archivos, es la falta de espacio para resguardar los expedientes mismos que
se encuentran con valores histéricos enla Unidad de “Expediente Unitario” con
base al articulo 33 fracciony IV dela LAEY, en este caso, si estan cubiertos los
requerimientos generales que establece la Ley General de Archivos casi en su

totalidad.

En cuanto a los recursos humanos, se contd con el personal necesario para
llevar a cabo las actividades operativas de manera periodica y regular.

El'area coordinadora de archivos estuvo en contacto con todos los enlaces de
archivo de tramite y concentracién de ias diferentes unidades administrativas
para apoyarles en dudas, inquietudes y visitas.
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CONSIDERACIONES

El proposito de la Ley General de Archivo es sobre todo facilitar el ejercicio de
los ciudadanos de su derecho alainformacion. Porque resulta que una solicitud
de informacion publica, no podra ser atendida si no existe ordeny concierto en
la forma de almacenar y conservar la informacian.

Esto se traduce que en las instituciones publicas, los archivos de tramite deben
de estar clasificados de manera uniforme y consistente.

Tomando en cuenta gue todos los objetivos plasmados fueron cubiertos en
tiempo y forma, con un gran avance al lograr la actualizacion de los
Instrumentos de control y consulta archivistica por parte de la AGEY vy el
Consejo Estatal de Archivos.

Mérida, Yucatan, México, a 28 de diciembre de 2023.

Lic. Meiyk%af*izza Lugo May
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos




