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INTRODUCCION

Afinde darcumplimiento alo establecido enla“Ley General de Archivos”, en el que se senala
la obligacion de todas las instituciones publicas de presentar el informe anual del Programa
de Desarrollo Archivistico, se emite el presente informe.

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefala la elaboracion y cumplimiento
del Programa Anual.

Cabe hacer mencion que tanto el afio 2020 como 2021 representaron un reto para cumplir
con las tareas de archivos, enmarcados en las restricciones impuestas por la pandemia, que
ha retrasado muchas de las actividades planeadas y programadas.

I. REVISION DE LOS OBJETIVOS

El objetivo general fue mantener los catalogos actualizados del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto durante el ejercicio 2021, apegado al marco normativo y operativo en
materia de archivos.

Y de manera especifica se planteo:

1. Sensibilizar a los enlaces de archivo en cada unidad administrativa sobre la
importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que representan, esto
se hizo requiriendo mensualmente la informacion de cambios y movimientos en los
archivos de cada unidad administrativa:;

2. Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizadosy sistematizados;

3. Identificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente
organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de
Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental;

4. Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema Institucional de
Archivos; esto no fue posible realizarlo, porque debe ser capacitacion presencial y
aun estanvigentes las restricciones de la pandemia;

5. Dar de baja los archivos del Archivo de Concentracién que ya cumplieran con
vigencias y plazos de conservacion vencidos.
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Il. ACTIVIDADES REALIZADAS

Para el cumplimiento de lo sefalado en el punto anterior, se proyectaron una serie de
actividades repartidas a lo largo del afio, mismas que se enlistaran a continuacion
senalando lo que fue realizado:

1. Capacitacién en materia de archivos:

En virtud de las condiciones establecidas por la Emergencia Sanitaria, no fue posible
programar actividades de capacitacion presenciales.

Por otra parte, la mayoria de los enlaces de archivo, en cada unidad administrativa no
cuentan con equipo adecuado y necesario para participar en cursos en linea.

Finalmente, todos los enlaces de archivos designados ya habian tomado la capacitacion de
archivos en el ano 2019y 2020.

2. Revisiony actualizacion de los Catalogos: CGCA, CADIDO y Guia de Archivo:

En comunicacion con cada uno de los enlaces de archivos de cada una de las Unidades
Administrativas del INCCOPY, se establecid, en octubre de 2021, que no era necesario
realizar cambios ni actualizaciones en la informacion del Sistema Institucional de Archivos.

3. Aplicacion de los instrumentos de control en los archivos de tramite:

La aplicacion de los instrumentos archivisticos, consistente en la elaboracion de las
portadas por expedientes y su registro en los inventarios generales, fue establecida en
todas las unidades administrativas del INCCOPY en el afio 2019.

Durante el ano 2021, se hicieron revisiones en 3 ocasiones, en todas las Unidades
Administrativas del INCCOPY. En todas fue encontrado que los instrumentos de control
archivistico son correctamente utilizados.

4. Elaboracion del PADA 2022:
El Programa Anual de Archivos 2022 fue elaborado en el mes de enero de 2022, en los

tiempos establecidos segun el Articulo 23 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

5. Revision de los Inventarios Generales de los Archivos de tramite:
Durante el ano 2021 mes a mes fueron revisados delo Inventarios de Archivo de Tramite.

Todas las Unidades Administrativas del INCCOPY, estan cumpliendo con mantenerlo
actualizado.

6. Identificaciony transferencia de documentos al Archivo de Concentracion:
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Durante el afio fueron realizadas 3 transferencias al Archivo de Concentracién ni al
Historico.

7. ldentificacion y transferencia de documentos al Archivo Historico:

En el INCCOPY, no ha sido creado el Archivo Historico, los documentos que pudieran
calificar para su conservacion permanente, serén enviados al Archivo General del Estado.
En el afio 2021, no fue enviado ningin documento al Archivo General del Estado, para su
conservacién permanente

8. Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos:
De acuerdo a la Ley General de Archivos en su Articulo 79 los sujetos obligados tienen que
inscribirse al Registro Nacional de Archivos. Por lo anterior, y como una actividad adicional

al programa, el INCCOPY realizo la captura de su informacion en este registro durante el
mes de octubre.

lll. RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que para la operacién cotidiana se conté
con los elementos necesarios para llevar a cabo las actividades. Ninguna unidad
administrativa ha manifestado la necesidad de espacio fisico, archiveros o material grafico
adicional, a su disponibilidad.

Un problema que de manera indirecta corresponde al Sistema Institucional de Archivos, es
la falta de espacio y equipo para la Unidad de "Expediente Unitario”. En este caso, si estan
cubiertos los requerimientos generales que establece la Ley General de Archivos casi en su
totalidad. Pero los elementos necesarios para cumplir con lo establecido en la Ley de Obra
Publica, son deficitarios.

En cuento a los recursos humanos se conto con el personal necesario para llevar a cabo
todas las actividades periddicas y regulares.

El area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo de tramite
de las diferentes unidades administrativas para apoyarles en dudas, inquietudes y visitas.

CONSIDERACIONES FINALES

El proposito de la Ley General de Archivo es, sobre todo, facilitar el ejercicio de los
ciudadanos de suderecho alainformacion. Porque resulta que unasolicitud de informacion

PaginaBde?7



F &

Juntos transformemos

Yucatan  INSTITUTOPARALACONSTRUCCIONY
cmsmosa e CONSERVACION DE OBRA PUBLICA EN YUCATAN

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

publica, no podra ser atendida si no existe orden y concierto en la forma de almacenary
conservar lainformacion.

Esto se traduce que en las instituciones publicas, los archivos deben estar clasificados de
manera uniforme y consistente. Todo lo cual se busca en la legislacion federal y estatal de
archivos.

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2021y tomando en cuenta de
que no todos los objetivos fueron cubiertos es de mencionar que se tuvo un avance
importante, a pesar de las dificultades presentadas por la pandemia.

El presente informe fue emitido a los 26 dias del mes de enero de 2022.

(‘mufgffogso Carrillo Molina
Coordinador General de Archivos del

INCCOPY
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