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Codigos Secciones
ic Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacioén Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
_Codigo Secciones s
1C Legislacion
Series
IC.3 Leyes
IC.4 Cadigos
IC.5 Convenios Y Tratados Internacionales
IC.B Decretos
IC.7 Reglamentos
IC.8 Acuerdos Generales
IC.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases De Colaboracion, Acuerdos,
B}
IC.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el Diario oficial del Estado)
Codigos Secciones
2C Asuntos Juridicos
Series
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.16 Inconformidades y peticiones 9;\)—, C\j\
| =
/
RE-DAD-CAL-02 ROO /] Paginalde5



| Yntostiansformemos - INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION
- Yucatan DE OBRA PUBLICA EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVIiSTICA

Codigo - : N Secciones b
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion -
Series
3C.2 Programas y Proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de Programacién
3C.4 Programa Anual de Inversiones
3C.5 Registro programaticos de proyectos Institucionales
3C.7 Programas Operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y Proyectos en materia de organizacion
3C.1 Integracion y dictamen de manuales de Organizacion
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesosy procedimientos
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis Financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
Cédigo . - Secciones
4C Recursos Humanos
Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos v plazas
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia(vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4C.1N Estimulosyrecompensas
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Sequridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 Control de prestaciones en materia economica(Fonacot, Sistema de ahorro para el
retiro, sequros, Etc.)
4C.7 Jubilaciones y pensiones
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio
del estado, condiciones laborales)
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
4C.28 Servicio Profesional de carrera
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_Codigo TRAE Secciones
5C Recursos Financieros
Series ?
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (Glosa)
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de polizas de egresos
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19 Pélizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
8E.26 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
Codigo ) Secciones
6C | Recursos Materiales y Obra Publica
Series
BC.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Control de contratos
6C.7 Segurosy fianzas
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica
6C.9 Bitacoras de obra publica
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
BC.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
BEAT Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.22 Control y sequimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités de adqmsucrpnes arrendamientosy servicios( },}\
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Codigo w5 o et Secciones
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Series
6C.25 Comité de obra Publica
Cadigo Secciones
7C Servicios Generales
Series
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
71C:3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 Servicio de seqguridad y vigilancia
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo
70.15 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
/C.16 Proteccion civil
Codigo Secciones
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Series
8C.3 Normatividad tecnoldgica
8C.b Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
8C.7 Disposiciones en materia de Informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de Informatica
8C.10 Seguridad informatica
8C.13 Controly desarrollo del parque informéatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.21 Instrumentos de consultas
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacién
8C.25 Servicios y productos en internet e intranet
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_Codigo _ - Secciones
ac Comunicacién Social
Series
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.16 Invitaciones y felicitaciones
Codigo Secciones
10C Control y Auditorias de Actividades Publicas
Series
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.6 Seguimiento ala aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.14 Declaraciones Patrimoniales

10C.15 Entrega - recepcion

Codigo _ Secciones

11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

Series
1C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacién
11C.14 Grupo Interinstitucional de informacion (COMITES)
11C.16 Informe de labores
11C.18 Informe de gobierno
§
Cadigo Secciones

12C Transparencia y acceso a la Informacion

Series /
12C.1 | Disposiciones en materia de acceso a la Informacion
12C.2 | Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.3 | Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12C.4 | Unidades de enlaces &

12C.5 |Comité de informacion

12C.6 | Solicitudes de acceso a lainformacion
12C.7 | Portal de transparencia

12C.8 | Clasificacion de informacion reservada /
12C.9 | Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 | Sistema de datos personales O\
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